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Demande d’inscription comme préparateur

Ce formulaire s’adresse à tout particulier en affaires ainsi qu’à toute 
société, société de personnes ou autre entité légale qui doit s’inscrire 
comme préparateur afin de nous transmettre des relevés par Internet. 
Il permet également d’apporter des modifications aux renseignements 
qui nous ont déjà été fournis lors d’une précédente demande d’inscription.

Vous devez transmettre ce formulaire à l’aide des services en ligne offerts 
dans Mon dossier pour les citoyens, Mon dossier pour les entreprises ou 
Mon dossier pour les représentants professionnels (selon le cas).

Après réception du formulaire, nous vous transmettrons, dans Mon dossier, 
une confirmation d’inscription contenant le numéro de préparateur et 
la série de numéros séquentiels qui devront être utilisés lors de la prépa-
ration des relevés.

Cochez la case correspondant à la raison de votre demande.

� 	 Inscription	 Modification des renseignements déjà fournis
Numéro d’identification

1	 Renseignements sur le préparateur
Numéro d’entreprise du Québec (NEQ) [s’il y a lieu]

Nom de famille et prénom du particulier, ou nom de l’entreprise

Raison sociale (si elle diffère du nom de l’entreprise)

Adresse Appartement, bureau ou case postale

Ville, village ou municipalité Province, État, pays Code postal

2	 Renseignements sur le logiciel et les relevés
Fournissez les renseignements demandés concernant le logiciel utilisé. Indiquez ensuite les types de relevés pour lesquels un fichier de données est 
préparé ainsi que la quantité estimée pour chaque type de relevé. Généralement, la quantité correspond au nombre d’employées et d’employés ou de 
bénéficiaires pour lesquels les relevés sont préparés. La série de numéros séquentiels sera attribuée en fonction des renseignements inscrits 
ci-dessous.

Type de logiciel :  logiciel commercial    logiciel maison
Nom du logiciel utilisé

Relevé Quantité Relevé Quantité Relevé Quantité Relevé Quantité

Notes ou commentaires (s’il y a lieu)
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3	 Renseignements sur la ou les personnes-ressources
Inscrivez les renseignements sur la ou les personnes-ressources avec qui nous pouvons communiquer et indiquez les types de relevés dont chaque 
personne a la responsabilité.

Nom de famille Prénom

Téléphone Poste Téléphone (sans frais)

Courriel Langue de communication

 français   anglais
Types de relevés (cochez la ou les cases appropriées)

� Relevé 1	  Relevé 2	  Relevé 3	  Relevé 5	  Relevé 6	  Relevé 7	  Relevé 8	  Relevé 10

� Relevé 11	  Relevé 13	  Relevé 14	  Relevé 15	  Relevé 16	  Relevé 18	  Relevé 21	  Relevé 22

� Relevé 24	  Relevé 25	  Relevé 26	  Relevé 27	  Relevé 29	  Relevé 31	  Relevé 32

Nom de famille Prénom

Téléphone Poste Téléphone (sans frais)

Courriel Langue de communication

 français   anglais
Types de relevés (cochez la ou les cases appropriées)

� Relevé 1	  Relevé 2	  Relevé 3	  Relevé 5	  Relevé 6	  Relevé 7	  Relevé 8	  Relevé 10

� Relevé 11	  Relevé 13	  Relevé 14	  Relevé 15	  Relevé 16	  Relevé 18	  Relevé 21	  Relevé 22

� Relevé 24	  Relevé 25	  Relevé 26	  Relevé 27	  Relevé 29	  Relevé 31	  Relevé 32

Nom de famille Prénom

Téléphone Poste Téléphone (sans frais)

Courriel Langue de communication

 français   anglais
Types de relevés (cochez la ou les cases appropriées)

� Relevé 1	  Relevé 2	  Relevé 3	  Relevé 5	  Relevé 6	  Relevé 7	  Relevé 8	  Relevé 10

� Relevé 11	  Relevé 13	  Relevé 14	  Relevé 15	  Relevé 16	  Relevé 18	  Relevé 21	  Relevé 22

� Relevé 24	  Relevé 25	  Relevé 26	  Relevé 27	  Relevé 29	  Relevé 31	  Relevé 32
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